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Tutorial Honorlock - OneDrive para estudiantes

Digitalizar archivos para adjuntar a una
evaluacion en Honorlock

En el caso de que tu docente solicite que digitalices archivos para ser incorporados en
una evaluacion, como el desarrollo de un ejercicio por ejemplo, deberas utilizar la
herramienta OneDrive, la Unica autorizada por la Universidad para estos casos. OneDrive
te permitird escanear el documento y luego subirlo a la prueba.

& OneDrive V) Honorlock

Importante: recuerda que nunca debes cerrar la ventana “Supervision en curso”,
ya que esto interrumpird inmediatamente la evaluacién y no podrds retomarla

hasta que tu docente te otorgue un nuevo intento.

1. éComo instalar OneDrive en tu celular
para hacer las capturas?

Descarga la aplicacion Microsoft O descargala accediendo
OneDrive desde AppStore o al siguiente cédigo QR.
PlayStore
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2. ¢cComo digitalizar archivos?

Una vez que hayas instalado la aplicacion OneDrive en tu celular, podras escanear tus
documentos, siguiendo estos pasos:

@ | Instrucciones para escanear desde tu celular

Abre la aplicacion OneDrive e
inicia sesion con tus
credenciales UNAB (las mismas
qgue utilizas para acceder a
Canvas).
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Iniciar sesion

Escriba su cuer

correo electrénico personal,

profesional o e

Correo electrénico o teléfono

Direccion URL de SharePoint Server

¢No tiene una cuenta? Suscribirse

12/

Selecciona el botdon “+” en
la esquina inferior derecha.
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OneDrive
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Inicio Mis archivos Biblictecas Compartido

Archivine cin ~anavian

Q_ Buscar en sus archivos

seleccione "Disponible sin conexidn” para

cibconouin

Elige la opcion “Digitalizar”’ o
“Capturar’ para escanear tus
documentos.

Agregar nuevo

i} L] T

Carpeta Capturar Cargar

@ Documento de Word
@ Hoja de célculo de Excel

@& Presentacién de PowerPoint
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Toma una foto nitida, | Revisa si queddé bien la Selecciona la ubicacion

iluminada y completa del |imagen vy finaliza la accién. donde deseas guardar el

documento. archivo en OneDrive (por
defecto se guardara en
“Mis archivos”).

Guardar en Cancelar

MNombre de archivo

qor | Anadlisis de 2026-0...5 04_35_33 PM.pdf
Cambiar nombre

Carpeta actual

° Mis archivos
B3  Mis archivos >
8% Compartido >
lln  Bibliotecas »

DOCUMENTO

Universidad
Andrés Bellos




Tutorial Honorlock - OneDrive para estudiantes 5

3. ¢cComo cargar el archivo en la evaluacion?

Habiendo escaneado previamente el documento con tu celular, siguiendo los pasos
anteriores, ahora debes volver a tu computador y seguir estos pasos:

n Instrucciones para subir tu archivo desde el computador

En una nueva pestana del navegador, abre Sharepoint desde la siguiente URL:

https://uandresbelloedu-my.sharepoint.com

permitido en Honorlock, por lo que debes acceder exclusivamente por este sitio.
Ingresa con tus credenciales UNAB vy no cierres la prueba en ningudn momento.

G iAnota esta URL o agrégala en tus pestaias favoritas de Chrome! Su uso esta

Busca la ubicacion donde guardaste tu archivo al momento de subirlo desde tu
celular y descarga tu documento.

Anilisis de 2026-0...5 04_35_33 PM.pdt
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Finalmente carga el archivo en tu evaluacién supervisada por Honorlock.

&- Se debe hacer pago de 2 cartas de crédito de importaciones por $3.000.000

Pagina de Inicio en agosto y $11.000.000 en septiembre.

7- Se esti cancelando un crédito en cuotas mensuales de $1.200.000.-

Busqueda con 8- Los PPM mensuales a pagar son 1,

% de las ventas netas del mes y se pagan

IgniteAl junto con el IVA el dia 20 del mes siguiente
Médulos 9- El saldo de caja al 31 de julio es $250.000
Libro de (40 puntos el Presupuesto de Caja y 2 puntos cada uno de los otros 5
Admin Calificaciones presupuestos alimentadores).
in
Sala Virtual También se requiere que dé respuesta a:
ila empresa necesita capital de trabajo adicional? (10 puntos)
] Anuncios i L ‘. .
¢euando y su monto? (10 puntos). N

Programa del curso

Biblioteca UNAB
i Cargar  legir un archivo
Office 365

Personas
Foros de discusién
Encuesta Docente

Analiticas del curso Entregar examen

Lucid (pizarra)

C‘\ Si necesitas consultar estos pasos durante tu prueba, puedes encontrarlos dentro
de la misma evaluacion en el botén con el nombre: “Manual Digitaliza tu Entrega”
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